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Coordinadora Administrativa _rll
Administracidn Y coordinacién de recurso‘humano Yy financiero.

Administracidn, guardia y custodia de insurmnos y formas valoradas.
AI ej a n d ra . Administracidn de bienes muebles e inmuebles.

Por Proyecto

re :
Al Va re Z Ca Stl I I a 5 Consultoria, Investigacion y Desarrollo de Proyectos Sociales y Administrativos SC

Consultor/investigador
> Maestriaen Coordinacién y colaboracién en la implementacién de proyectos sociales y
Mercadotecnia : administrativos para empresas de reciente creacién y en crecimiento, asi como para

. . . ] administraciones gubernamentales tanto municipal como estatal.
> Licenciatura en Ciencias

de la Informacidn

Noviembre 2010 - Febrero 2013
i Universidad Auténoma de Chihuahua -
' Facultad de Contaduria y Administracion

Jefa de Comunicacion Social
Atencién a medios de comunicacidn, elaboracidn de boletines informativos,
coordinacidn del sitio web, programa de radio, revista de |nvest|gaC|on y periddico

E de lainstitucidn.
Fecha de Nacimiento:

08 de febrero de 1984

Noviembre 2010 - Febrero 2013

Estado Civil:
Universidad Auténoma de Chihuahua
Soltera p - i
Facultad de Contaduria y Administracién
i | - Catedratico — Clase: Lenguaje y Comunicacion
Teléfono: |

Por Proyecto (Octubre 2010-Febrero 2014)
SecuenciaFi (productora cinematografica y de publicidad)

Correo Electrénico:

Production Manager

‘ Supervision de presupuesto y del personal operativo, verificar que todos los
Domicilio: trabajadores realicen su funcidn bajo los pardmetros estrablecidos en [a produccién
y presupuesto de la misma.

Chihuahua, Chihuahua.
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Julio 2008 - Octubre 2010
El Heraldo de Chihuahua

Periodista

Investigacidon y redaccidn de informacidn correspondiente a las fuentes de:

Municipio, Educacién, Denuncia Ciudadana, Dependencias Federales, entre otras.
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Enero 2008 - Novienbre 2010 I\ ‘*\ i K AR T \\ il 'a“‘ |
Hector Orlando Fotdgrafo i {; . SR IR
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Supervisora de Proyectos o \‘_'| e T )

Supervisar los trabajos desde su inicio, desarrollo y entrega, verificando que se
cumplan los estdndares de calidad y tiempos.

Agosto 2007 - Julio 2008
El Diario de Chihuahua

-~

Periodista

Investigacidn y redaccion de informacidn correspondiente a las fuentes de: Gobierno
Estatal y Municipal, Educacién, Dependencias Federales, entre otras. Coordinacion y
conduccién de noticiero digital.

Agosto 2005 - Diciembra 2006
Universidad Autonoma de Chihuahua
Facultad de Filosofia y Letras

—

Asistente Secretaria de Extensidn y Difusion

Coordinacidn de eventos académicos, culturales y deportivos. Elaboracién de
tramites correspondientes a la secretaria como servicio social y reconocimientos.



FORMACION
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" Abril 2012 Mayo 2016
Universidad Auténoma de Chihuahua
Facultad de Contaduria y Administracion

Maestria en Mercadotecnia — Pasante con un promedio global de 9.94

Agosto 2002 - Diciembre 2006
Universidad Auténoma de Chlhuaii
Facultad de Filosofia y Letras nem
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Licenciatura en Ciencias de a lmformaCIon Tltulada con un promedio
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global de 9.33 = \.\\

COMPETENCIAS:

¢ Aplicacidn ética de las bases cognoscitivas y metodologicas de las ciencias
de la informacién en cualquier contexto organizacional, *anto en el
procesamiento de documentos como en la generacion del conocimiento.

e Procesamiento de documentos en todos sus formatos a través de la
catalogacidn, clasificacidn, indizacion y resumen de los mismos.

e Disefio, desarrollo y evaluacidn de centros y servicios de informacion en
diferentes modalidades para diversas dreas del conocimiento aplicando las
bases de la administracién general.

s Desarrollo de la estructura de diversos productos y servicios documentales
y de informacién, que contribuyen en programas de capacitacion y de
ensefianza, de diseminacion de informacién, de documentacion
organizacional, de comunicacidn Institucional y de investigacion vy
desarrollo, a través del uso de medios impresos y electranicos.

» Creacion, difusion, andlisis y conservacion de documentos diversos,
correlacionandolos con su contexto cultural, social, histérico y legal de
acuerdo a las necesidades de usuarios especificos.



COMISIONES INSTITUCIONALES:

s  Comisién para la implementacién del Nuevo Sistema Integral para el
Tramite y Emisidn de Pasaporte Mexicano de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

¢ Comisidn para la evaluacidn de Seguridad e Higienes Laboral y prevencion
de desastres de la Secretaria de Relaciones Exteriores Delegamon
Chihuahua. . b
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s Integrante del comité oﬁg fz r del XV Congre\so InternaClonaI sobre
Innovaciones en Docenc‘p ? i/

estlgaufgn éh- Clenmas Economlco

Administrativas.

s Participacién en el VI Maratén Nacional de Conocimientos de l[a ANFECA y
1a Reunidn Nacional de Coordinadores de Maratones ANFECA.

e Participacién en el comité organziador de los Maratones Regionales de
Fiscal, Finanzas e Informatica Administrativa de [a Zona 1 Noroeste de
ANFECA.

CURSOS-TALLER:

2016 Curso para el trato al usuario con perspectiva de género de la Secretaria de
Relaciones Exteriores-Chihuahua, Chihuahua.

2015 Curso para el trato digno vy la resolucién de crisis con el usuario de la Secretaria
‘de Relaciones Exteriores- Chihuahua, Chihuahua.

2015 Curso para la implementacién del Nuevo Sistema de Tramite y Emision de
Pasaporte Mexicano- México, D.F.

2015 Curso en materia de Equidad de Género- Chihuahua, Chihuahua.

2014 Curso de actualizacidn para coordinadores administrativos de |la Secretaria de
Relaciones Exteriores- México, D.F.

2013 Curso de actualizacion para coordinadores administrativos de la Secretaria de
Relaciones Exteriores- México, D.F.

2012 Manejo de Medios de Comunicacion para Jefes de Informacién — México, D.F.

2011 Fotografia Avanzada (iluminacién) - Asociaciéon Mexicana de Fotdgrafos
Profesionales, Monterrey, Nueo Ledn.

2010 Fotografia Avanzada — Asociacion Mexicana de Fotdgrafos Profesionales,
Mazatlan,Sinaloa.
2010 Agenda Electoral para Medios de Comunicacién - IEE Chihuahua.



